○新島村個人情報保護条例施行規則

平成16年3月26日

規則第7号

(趣旨)

第1条　この規則は、新島村個人情報保護条例(平成15年新島村条例第6号。以下「条例」という。)の施行に関し、必要な事項を定めるものとする。

(個人情報開示請求書の届出)

第2条　条例第15条第1項の規定に基づき開示請求をしようとする者は、個人情報開示請求書(様式第1号)を村長に提出しなければならない。

(個人情報開示請求者の確認)

第3条　条例第16条第2項及び条例第18条第1項に規定する書類は、次に掲げる書類のいずれかであって開示請求をしようとする者の氏名及び住所が記載されているもの並びに戸籍謄本その他請求資格を有することを証明する書類(法定代理人による請求及び死者の個人情報に係る請求の場合に限る。)とする。

(1)　運転免許証

(2)　旅券

(3)　健康保険の被保険者証

(4)　前3号に掲げるもののほか村長が認める書類

(個人情報開示決定通知書等)

第4条　条例第17条第2項に規定する決定の通知は、次に定める様式により行うものとする。

(1)　条例第17条第1項の規定により個人情報の全部を開示する旨の決定をした場合　個人情報開示決定通知書(様式第2号)

(2)　条例第17条第1項の規定により個人情報の一部を開示する旨の決定をした場合　個人情報一部開示決定通知書(様式第3号)

(3)　条例第17条第1項の規定により個人情報の全部を開示しない旨の決定(条例第21条の規定により開示請求により開示請求を拒否するとき及び開示請求に係る個人情報が記録された公文書を保有していないときの当該決定を含む。)をした場合　個人情報非開示決定通知書(様式第4号)

2　条例第17条第3項に規定する通知は、決定期間延長通知書(個人情報開示請求)(様式第5号)により行うものとする。

3　条例第17条第6項に規定する実施機関が定める事項は、当該公文書の作成年月日、当該開示請求者以外のものに係る情報の内容その他必要な事項とする。

4　村長は、条例第17条第6項の規定により開示請求者以外のものに意見書を提出する機会を与える場合は、意見照会書(様式第6号)により通知するものとする。

5　村長は、条例第17条第7項に規定する反対意見書が提出された場合において、当該反対意見書に係る個人情報の全部又は一部を開示する旨の決定(以下「開示決定」という。)をしたときは、直ちに開示決定等に係る意見書(様式第7号)により反対意見書を提出したものに通知するものとする。

(個人情報の開示方法等)

第5条　条例第18条第2項に規定する磁気的記録の開示については、次に定めるところにより行うものとする。

(1)　電磁的記録(ビデオテープ及び録音テープを除く。以下この条において同じ。)の開示は、当該電磁的記録を印刷物として出力したものの閲覧又は交付により行う。

(2)　前項の規定にかかわらず、当該電磁的記録をパーソナルコンピュータ等の画面に出力したものの視聴又はフロッピーディスク、光ディスクその他の電磁的記録媒体に複写したものの交付が容易であるときは、当該電磁的記録の視聴又は当該複写したものの交付により開示を行うことができる。

2　個人情報の開示は、第4条に規定する通知書により指定する日時及び場所において、職員の立会いのもとで行うものとする。

3　村長は、個人情報が記録された公文書の閲覧又は視聴を受ける者が当該閲覧又は視聴に係る個人情報が記録された公文書を破損し、又は汚損するおそれがあると認めたときは、当該個人情報が記録された公文書の閲覧又は視聴の中止を命ずることができる。

(未成年者の確認書の提出)

第6条　村長は、未成年者の法定代理人による開示請求がなされた場合であって、当該未成年者が満15歳に達しているときは、開示することが条例第19条第6号の規定に該当するかどうかの判断に当たり、当該未成年者に開示についての確認書(様式第8号)の提出を求めることができる。

(個人情報訂正請求書の提出)

第7条　条例第23条第1項の規定に基づき訂正請求をしようとする者は、個人情報訂正請求書(様式第9号)を村長に提出しなければならない。

(個人情報訂正請求者の確認等)

第8条　条例第19条第3項において準用する条例第16条第2項に規定する書類については、第3条の規定を準用する。

2　村長は、訂正請求に係る個人情報が開示の決定を受けたものであることを確認する必要があると認めるときは、訂正請求をしようとする者に対し、個人情報開示決定通知書又は個人情報一部開示決定通知書の提示を求めることができる。

(個人情報訂正決定通知書等)

第9条　条例第24条第2項に規定する通知は、個人情報訂正決定通知書(様式第10号)により行うものとする。

2　条例第24条第3項に規定する通知は、個人情報非訂正決定通知書(様式第11号)により行うものとする。

3　条例第24条第5項において準用する条例第17条第3項に規定する通知は、決定期間延長通知書(個人情報訂正請求)(様式第12号)により行うものとする。

(審査会に諮問した旨の通知)

第10条　条例第27条第1項に規定する通知は、審査会諮問通知書(様式第13号)により行うものとする。

(出資等法人)

第11条　条例第29条に規定する出資等法人とは、次に掲げるものをいう。

(1)　村が当該出資等法人の資本金の50％以上を出資しているもの

(2)　村が事業運営費を助成している公共的団体のうち、前号に規定する法人に照らし、同程度の額以上の事業運営費を助成しているもの

(運用状況の公表)

第12条　条例第33条に規定する運用状況の公表は、前年度分の運用状況について毎年6月末までに行う。

2　前項の公表は、次に掲げる事項を明らかにして行う。

(1)　個人情報の開示の請求件数

(2)　個人情報の開示(一部開示を含む。)の決定件数及び非開示の決定件数

(3)　不服申立ての件数

(4)　その他必要な事項

(調整)

第13条　個人情報保護制度の実施について必要な調整は、総務課長が行う。

(委任)

第14条　この規則に定めるもののほか必要な事項は、村長が定める。

附　則

この規則は、平成16年3月26日から施行する。

様式第1号(第2条関係)
	個人情報開示請求書
年　　月　　日　
　新島村長　　　　様
請求者　氏名　　　　　　　　　　　　
郵便番号　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　
　新島村個人情報保護条例第15条第1項の規定に基づき、次のとおり請求します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　開示の区分(希望する開示方法を○で囲んでください。)
	(1)　閲覧
(2)　視聴
(3)　写しの交付

	3　法定代理人による開示請求の場合の本人の氏名等
	本人の状況
	右のうち該当するものを○で囲んでください。
	(1)　未成年者(15歳未満)
(2)　未成年者(15歳以上)
(3)　成年被後見人

	
	本人の氏名
	　

	
	本人の住所及び電話番号
	　

	※
担当課処理欄
	請求者本人確認欄
	(1)　運転免許証　(2)　旅券
(3)　健康保険の被保険者証
(4)　その他(　　　　　　　　　　　)

	
	請求資格確認欄
	(1)　戸籍謄本　　(2)　その他(　　　　)

	※　備考
	　


　(注意)1　「請求に係る個人情報の内容」欄は、開示請求をしようとする個人情報が特定できるよう具体的に記入して下さい。
　　　　2　法定代理人による請求又は死者の個人情報に係る請求の場合は、請求者であることを証明する書類に加え、資格を有することを証明する書類を提出し、又は提示してください。
　　　　3　「本人の住所及び電話番号」欄には、本人の連絡先が本人の住所及び電話番号と異なるときは、連絡先も併せて記入してください。
　　　　4　※印欄は、記入しないでください。
様式第2号(第4条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
個人情報開示決定通知書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の開示請求に対して、新島村個人情報保護条例第17条第1項の規定により、次のとおり個人情報の全部を開示することを決定したので通知します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　個人情報の開示の日時及び場所
	日時
	年　　月　　日(　曜日)
	午前
午後
	時　分

	
	場所
	　

	3　事務担当課
	　　　　　 課　　　　　　　係
　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	4　備考
	　


　(注意)1　当日は、この通知書と請求本人であることを証明する書類を持参してください。
　　　　2　上記の日時においでになれない場合は、事前に電話等で事務担当課まで連絡してください。
様式第3号(第4条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
個人情報一部開示決定通知書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の開示請求に対して、新島村個人情報保護条例第17条第1項の規定により、次のとおり個人情報の一部を開示することを決定したので通知します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　個人情報の開示の日時及び場所
	日時
	年　　月　　日(　曜日)
	午前
午後
	時　分

	
	場所
	　

	3　開示しない部分及びその理由
	(新島村個人情報保護条例第19条第　号に該当)

	4　事務担当課
	　　　　　 課　　　　　　　係
　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	5　備考
	　


　(注意)1　当日は、この通知書と請求本人であることを証明する書類を持参してください。
　　　　2　上記の日時においでになれない場合は、事前に電話等で事務担当課まで連絡してください。
　　　　3　この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60日以内に、新島村長に対して異議申立てをすることができます。
様式第4号(第4条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
個人情報非開示決定通知書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の開示請求に対して、新島村個人情報保護条例第17条第1項の規定により、次のとおり個人情報の全部を開示しないことを決定したので通知します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　開示をしない理由
	(新島村個人情報保護条例第16条第　号に該当)

	3　事務担当課
	　　　　　 課　　　　　　　係
　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	4　備考
	　


　(注意)　この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60日以内に、新島村長に対して異議申立てをすることができます。
様式第5号(第4条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
決定期間延長通知書
(個人情報開示請求)
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の開示請求に対して、新島村個人情報保護条例第17条第3項の規定により、次のとおり開示決定等の期間を延長したので通知します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　新島村個人情報保護条例第17条第1項の規定による決定期間
	　　　　　　年　　月　　日から
　　　　　　年　　月　　日まで

	3　延長後の決定期間
	　　　　　　年　　月　　日から
　　　　　　年　　月　　日まで

	4　延長理由
	　

	5　事務担当課
	　　　　　　課　　　　　　　係
 　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	6　備考
	　


様式第6号(第4条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
意見照会書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　新島村個人情報保護条例に基づき、次のとおり　　　　　　　　　に関する情報が含まれた個人情報について開示請求がありました。
　本件開示請求に係る個人情報の開示決定等について御意見があれば、別紙「開示決定等に係る意見書」により、　　年　　月　　日までに回答してください。

	1　開示請求に係る個人情報が記録された公文書の件名及び作成年月日
	　

	2　　　　　　　　関する情報の内容
	　

	3　事務担当課及び意見書提出先
	　　　　　　 課　　　　　　　　係
　　　(電話番号)　　　　　　　　(内線)

	4　備考
	　


様式第7号(第4条関係)
	開示決定等に係る意見書
年　　月　　日　
　新島村長　　　　様
氏名　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　

	　
	(法人その他の団体にあっては、その名称、事務所又は事業所の所在地及び代表者の氏名)

	　　　年　　月　　日付け　　号で照会のあった件について、次のとおり回答します。

	1　開示請求に係る個人情報が記録された公文書の件名
	

	2　開示決定に対する反対意思の有無
	有
	無

	3　意見(開示決定に反対する理由)
	　


様式第8号(第6条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　以下の確認書は、別紙個人情報開示請求書の写しのとおり、　　　年　　月　　日付けであなたの法定代理人である　　　　　　　　様から請求があったあなたの個人情報の開示について、あなた自身の意思を確認するものです。
　御自身で「同意する」「同意しない」のいずれかを○で囲んで、氏名及び住所を御記入のうえ、　　　　年　　月　　日までに返送してください。
　なお、開示に同意された場合であっても、新島村個人情報保護条例第19条の規定に基づいて非開示となる場合があります。

	確認書
　私の法定代理人　　　　　　　　　　が私に代わって別紙個人情報開示請求書の写しのとおり請求した私の個人情報について開示することに
1　同意する。
2　同意しない。
(「同意する」「同意しない」のいずれかを○で囲んでください。)
年　月　日　
氏名　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　

	　
	(氏名は、必ず御自身で書いてください。)


様式第9号(第7条関係)
	個人情報訂正請求書
年　　月　　日　
　新島村長　　　　様
請求者　氏名　　　　　　　　　　　　
郵便番号　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　
　新島村個人情報保護条例第23条第1項の規定に基づき、次のとおり請求します。

	1　開示された個人情報の内容
	　

	2　訂正を求める内容
	　

	※
担当課処理欄
	請求者本人確認欄
	(1)　運転免許証　　　　　　(2)　旅券
(3)　健康保険の被保険者証　(4)　その他(　　　)

	
	請求資格確認欄
	(1)　戸籍謄本　　　　　(2)　その他(　　　　)

	※備　　　　　　　　考
	　


　(注意)1　訂正を求める内容が事実に合致することを証明する書類等を提出し、又は提示してください。
　　　　2　法定代理人による請求又は死者の個人情報に係る請求の場合は、請求者であることを証明する書類に加え、資格を有することを証明する書類を提出し、又は提示してください。
　　　　3　開示の決定を受けたことの確認に必要な場合は、個人情報開示決定通知書又は個人情報一部開示決定通知書の提示を求めることがあります。
　　　　4　※印欄は、記入しないでください。
様式第10号(第9条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
個人情報訂正決定通知書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の訂正請求に対して、新島村個人情報保護条例第24条第1項の規定により、次のとおり訂正することを決定したので通知します。

	1　開示された個人情報の内容
	　

	2　訂正する個人情報の内容
	　

	3　一部訂正とする理由(一部訂正を行うときのみ記入)
	　

	4　事務担当課
	　 　　　　 課　　 　　　　　係
 　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	5　備考
	　


　(注意)　この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60日以内に、新島村長に対して異議申立てをすることができます。
様式第11号(第9条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
個人情報非訂正決定通知書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の訂正請求に対して、新島村個人情報保護条例第24条第1項の規定により、次のとおり訂正しないことを決定したので通知します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　訂正をしない理由
	　

	3　事務担当課
	　　　　　　 課　　　　　　　　係
　　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	4　備考
	　


　(注意)　この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60日以内に、新島村長に対して異議申立てをすることができます。
様式第12号(第9条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
決定期間延長通知書
(個人情報訂正請求)
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの個人情報の訂正請求に対して、新島村個人情報保護条例第24条第5項の規定において準用する同条例第17条第3項の規定により、次のとおり訂正する旨又は訂正しない旨の決定の期間を延長したので通知します。

	1　請求に係る個人情報の内容
	　

	2　新島村個人情報保護条例第24条第1項の規定による決定期間
	　　　　　　年　　月　　日から
　　　　　　年　　月　　日まで

	3　延長後の決定期間
	　　　　　　年　　月　　日から
　　　　　　年　　月　　日まで

	4　延長理由
	　

	5　事務担当課
	　　　　　　課　　　　　　　　係
 　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	6　備考
	　


様式第13号(第10条関係)
	第　　　　　号　
年　　月　　日　
審査会諮問通知書
　　　　　　　　　様
新島村長　　　　　　　　印　
　　　年　　月　　日付けの不服申立てについて、新島村個人情報保護条例第27条の規定により、次のとおり新島村個人情報保護審査会に諮問したので通知します。

	1　不服申立てに係る個人情報の内容及び決定
	　

	2　不服申立ての内容
	　

	3　諮問をした日
	　　　　年　　月　　日

	4　事務担当課
	　　　　　　課　　　　　　　　係
 　　(電話番号)　　　　　　　　　(内線)

	5　備考
	　


